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Licencia

Guatemala, Enero 31 del 2014

da

Rosa Maria Chanp

Viceministra del Patrimonic Cultural v Natural

5u despacho

Estimad
El objet

estipula

a Licenciada Chan:
o de |a presente es para presentarle mi informe de actividades mensual conforme 2 la

do en el contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Mo 207-2014,

aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 27-2014, correspondiente al periodo del 02 al 31 de

enero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando 1a factura numeros de

serie By correlative No, 0033

ACTIVIDADES REALIZADAS

Se realizaron las siguientes actividades en cumplimiento al contrato suscrito:

a)

RESULT

Elaboracidn de Decumenitos Diversos, Memeordndums, Providencias, Certificados de| [G55,
Constancias laborales, oficios, circulares, Providencias, Boletas de Vacaciones.
Elaboracién de Movimientos de persanal,

Suseripeion de actas.

Tramites correspondiertes para toma de posesion de dos Servidor Publicos 022 y 011
Actualizacidn de datos de las Unidades asignadas 011y 022

Envic de informes semanales en relacion a Altas v Bajas del renglon 011 y 022

Envio de informe mensual para la Unidad de Informacion Pablica

Elaboracidn de proyectadas para personal afecto de los renglones 011y 022

Archivo de 5 expedientes de las unidades asignadas

Recopifacion y ordenamiento de Boletos de Ornato 2014 de los renglones 011 y 022

ADOS OBTENIDQOS

Doz procesos de contratacion fueron concluidos con la toma de posesidn de dos servidares

publicos; los informes regueridos fueron enviados en tempo;: se envid ala Delegacidn de Recursos

Humanos listado de |as personas afectas para descuenta ISR; se enviaren boletos de ornato a |a

Direccidn de Recursos Humanos para le que correspondiera.
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Atentamente,
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DELEGADA 2l DE R HE 'RSCI% Hulgay
Uiraceldn Gonars) dol
Patrimonin o Cirlitral v Madural



